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I\,lESLEKI VE TEKNiK EGiTiM GENEL MUDURLU6UNE BAGLI OKULLARIN ODENEK

TALEBi VE KULLANIMINA ILi9KiN ESASLAR

Oku arrmrzrn cari harcamalannrn bazrlan i9in ddenek talepleri, (MEBBIS) iQerisinde bUlunan

Odenek Takip Modii[i aracrlr0r ile yaprlmaktadrr'

Odemelerin sllresi iqinde yaprlabilmesi igin ddenekler zamanlnda talep edilecektir Ozellikle

son 6deme tarihi net olarak beliflenmig faturalar okul/kuruma ibraz edildiginde zaman

kaybetmeden ddenek talep modulune girig yapllacaktlr' Bakanllk taraflndan inceleme ve

ddenek gOnderme iglemleri en az 7 gtin zaman alacagl goz dnLlnde bulundurulmalldlr'

Bazr harcamalarda erken ve pegin 6demeden dolayl indirim yapllabilmektedir' Bu durum goz

onLlnde bulundurularak ddenek talebinde bulunulacaktlf

Pansiyon Elektrik, Su, Yaklt vb Harcamalarl: Baglmslz aboneli olan pansiyonlar Odenek

Takip Modillunde bina turunir "Pansiyon" olarak seQecektir' Pansiyon ve okulun ortak

abonelioi var ise bina tilrunu "Okul ve Pansiyon" olarak se9ecek ve pansiyon fatura

giderlerinae tutar mevcut ise pansiyonun elektrik, su, yakacak gibi harcamalarl pansiyon

6rltgesinden yaprlacaktlr. Fatura giderleri kaleminden yapllacak harglar igin 6denek talebi

yukanda agrklandrgr gekilde odenek takip mudtilil aracrlrgl ile yaprlacak' fakat odenek

gelmesi beklenmeyecektir. l\4evcut pansiyon btitqesinden harcama yapllacaktlr

Talebe dayal gainderilen iidenekler 45 giin iqinde kullanrlacaktrr' Kullanrlmamasl

halinde tenkis edilebilecektir.

odenek Takip Modtilti ilei

A Faturall (Aboneli bagll olarak dtjzenlenen fatufalar iqin) Odenek Talep jglemleri'

B. Belgeye Dayalr (fatura, proforma fatura, fiyat teklifi vb ) Odenek Talep iQlemleri'

C. Tagrt Odenek Talep islemleri,

D. GeQici Gdrev YolluOu Talep iglemleri,

E. Talep Olmakslzln Gonderilecek Odenekler'

yaprlmaktadlr.

A. FATURALI ODENEK TALEP |9LEMLERI:

Okul/kurumun abonelik yolu ile satln aldlgl mal ve hizmetler karglllgl' kuruma bedeli

odenmek iizere dtlzenlenmis faturalarrn ddeneklefi bu bolum irzerinden talep edilecektir'

Abonelikler 6ncelikli olarak module kaylt edilecek, modtlle kay( edilmeyen aboneliklere ait

faturalar igin ddenek talep edilemeyecektir' AboneliOe dayalr olarak talep edilen 6deneklerle

ilgili eklenln belgeler gogu zaman okunamamaktadlr' Eklenen faturalarrn okunur olduguna

dikkat edilmelidir.

Bunlar:

L Bilgiye abonelik ve internet erigim giderleri

2. DoOalgaz allmlar - Sayaq Okumall



3. Elektrik alrmlarr,
4. Fatih projesi TTVPN ddemesi,

5. Jeotermal kaynak kullanlmlarl,

6. Pansiyon dogalgaz alrmlan - Saya9 Okumah,

7, Pansiyon elektrik allmlarl - Sayag Okumalr,

8. Pansiyon jeotermal allmlarl - SayaQ Okumall,

L Pansiyon su alrmlar - Sayaq Okumall,

10. Su ahmlan - Sayag Okumalt

1 1. Telefon abonelik ve kullantm ucretleri

B. BELGEYE DAYALI 6DENEK TALEP |$LEMLERi

Herhangi bir abonelioe dayanmayan ve asaglda slralanan harcama kalemleri igin

ddene talep edilirken, dncelikli olarak allnaaak mal ve hizmetin piyasa araltlrmasl
yaprlacak, kaQ liraya alrnabilecedi, allnacak proforma fatura, teklif mektubu gibi

belgelerle tespit edilecek ve bu belgelerle odenek talebinde bulunulacaktrf Bu

bolLlmde srralanan hafcamalar iSin odenekler butge imkenlan dodrultusunda

kargrlanmaya galtgtlacakttr.

ENEK T LER|'B

1. Tagrnrr Tamir Bakrm Giderleri: Taglnlrlarlnda kayltll olan cihazlarln tamir ve baklml

iQin odenek talebi bu baglrk alttndan yapllacaktlr. Tamiri yaprlacak taSrnrr igin

piyasadan/servisinden fiyat teklifi allnarak odenek talebi sisteme girilecektir' Talepler

biJtge imkanlan gerqevesinde kargrlanabilecektir' Asansair. rsrtma sistemi, elektrik

harcamalara ait 6denek talebi oirilmevecektir'

Z. Yot Katrtrm Ucretleri, Araq Muayene Giderleri; llgili kurumdan alrnan belgelef ek

yaprlarak taleP edilecektif .

3. ilan Giderleri: llana iligkin ilgili fatura okulunuza ibrazl sonucu odenek talebinde

bulunulacakttr.
4.

6.

7.

8

Kira / Ecrimisil Giderleri: Kira sdzleqmesinde belirlenen 6deme tarihlerine uygun

ddenek talebinde bulunulacaktlr. Ecrimisil Odemelerinde ise ddeme emrini takiben

odenek talebinde bulunulacaktlr.

Bando / Ttiren Malzemesi Allmlarl: Butqe Odenegi imkanlaa dogrusunda

kargrlanmaya gallQilacaktlr.

Spor Malzemesi Allmlan: BUtge Odenegi imkanlarr do0rusunda kargrlanmaya

calrsrlacakttr.
Kamera Sistemi Alrmlarl: Butqe Odenedi imkanlarr dodrusunda kargllanmaya

galrgrlacaktrr.

Yangrndan Korunma Malzemeleri Alrml (yangln tiiplerinin dolumu dahil): Yangrn

tr.lpU dolumu 03.2.6.0'1 ekonomik kodundan, yangln sdndtirme tilpti'. yangln

sondi.irme cihazt allmlarl, yangln ikaz sistemi kurulmasl, itfaiye eri elbisesi ve

mligtemilatl allml, yanglnla ml]cadele sistemi allml vb yanglndan korunmanln



gerektirdi0i mal ve malzeme altmlafl ve her trirlii giderleri 03.7 ekonomik kodundan,
biltge imkanr gergevesinde kargtlanabilecektir.

L Odun, K6miir Altmlafl: IVIEBBIS 6denek takio modUlUnden talep edilmevecektir.
htto://mteqm.meb.qov.tr/meb ivs dosvalar/2o16 06/'16042538 2016 vili vakit oden
eqi biloi toolama formu.pdf
adresinde bulunan formt okul bilgileri de (il-il9e, okul ismi, kurum kodu, saymanltk
kodu ve mali birim kodu) yaztlarak doldurulup imzalanacak ve mtego:
butce@meb.qov.tr mail adresine gonderilecektir. Talep bir egitrm d0retim yrlt iQin
yaprlacaktrr. Avnca kdmUr ve odun icin IVIEBBIS ddenek takio modiitiine tatep
qirilmevecektir.

'10. Fueloil Alrmr: N4EBBIS ddenek modillU Uzerinden "Akaryaktt ve Yag aImtan"
baSIgrndan talep edilecektir.

11.On Odemeli Dogalgaz, Su vb. Altmlafli BUtQe 6denegi imkanlan dogrusunda
kargrlanmaya galrgrlacaktrr. Talepler en fazla 3 ayltk ihtiyaglan igin yaprlacaktlr.

'12. llk Abonelik ve Glivence Bedeli; llgili beleoeler eklenerek ddenek talebinde
bulunulacaktrr.

C. TA$IT ODENEK TALEP igLEMLERi

1.

2.

3.

4.

Afag Yakrt Alrmlan; Butge Odeneoi imkanlan dogrusunda kargrlanmaya Caltgtlacakttr,
Sigorta Giderleri,
Afag Tamir Bakrm Giderleri,
Ruhsat ve vergi giderleri

GEqiCi GOREV YOLLUGU TALEP igLEMLERi

Gegici gdrev yolluk taleplei bu bolumden yaprlacaktrr. Gorev ifa edilmeden tahmini
olarak yolluk talebinde bulunulmayacaktrr. G0reve ait onay, yolluk bildirim belgesi gibi
belgeler talep esnasrnda sisteme girilecektir. Ge9ici gorevlendirmelerin tasarruf
anlayrgr iQinde yaprlmasrna dzen gdsterilecektir.
Gecici odrev volluk 6denek tertibi: I 3.0'1 .33.62-09.2.2.00-1-03.3
Srlrekli o6rev volludu tertibir '1 3.0'1 .33.62-09.5.5.00-1-03.3
Siirekli qairev volludu icin Odenek talebinde bulunulmavacaktrr.

TALEP OLMAKSIZIN GONDERiLECEK ODENEKLER

Temrinlik Alrm Giderleri: Okul/kurumun yrl iginde kullanacadr ddenek miktan

Mesleki ve Teknik E0itim Genel Mijdtirltl0ti internet sayfasr, Okul Uygulamalaa

bdliimilnde $ubat 2107 ayr iginde ilan edilecektir. Bu bolumde ilan edilen tutar talep

edilmeksizin biltge imkanlan dehilinde yrl iQinde gdnderilecektir.

Temizlik Malzemesi Alrm Giderleli: Okul/kurumun yrl iginde kullanacagl odenek

miktan lvlesleki ve Teknik Egatim Genel Mtldtlrlugu internet sayfasr, Okul

Uygulamalan boliimiinde gubat 2'107 ayr iginde ilan edilecektir. Bu bdlumde ilan

edilen tutar talep edilmeksizin blitqe imkanlan dahilinde yrl iginde gonderilecektir.

Krrtasiye/Biiro Malzemesi Alrm Giderleri: Okul/kurumun yrl igjnde kullanacaol

ddenek miktan Mesleki ve Teknik Egitim Genel Mudiirliidil internet sayfasl, Okul

Uygulamalan bdliimonde $ubat 2107 ayr iQinde ilan edilecektir. Bu bdlumde ilan

edilen tutar talep edilmeksizin butqe imkanlan dahilinde yll iginde 96nderilecektir.

D.

.t.



7.

Yanm Yafilrlrk Harcamalafl: Okul/kurumun ytl iginde kullanacagl ddenek miktarl

Mesleki ve Teknik E0itim Genel Miidurliigii internet sayfasr, Okul Uygulamalan

bolumunde 9ubat 2107 ayr iginde ilan edilecektif. Bu b6[imde ilan edilen tutardan

fazla odenek talebinde bulunulmayacaktrr Odenek tahsisi yaprlmayan okullar yanm

yatrlrlrk uygulamasr yapamayacaklafdtr. Yanm yatlllllk kapsamlnda (imkanlan uygun

olan okullarda) ogrencilefe verilecek 00le yemedi igin 03.2.4.01 ekonomik kodundan,
(pansiyonda kalan parasrz yatrlr dorenciler hari9, dgrenci saytstntn % 20'si igin 150

gUn Llzerinden) ddenek ayfllacaktrr. Gdnderilen bu 6denek kesinlikle diger ihtiyaglarrn

kar$rlanmasrnda kullanrlmayacaktrr. Zorunlu sebeplerle yemek verilememesi

durumunda gerekgesi Bakanhga bildirilerek odenegin tenkisi sadlanacaktrr.

Pansiyonda Kalan Parasrz Yatrlr Odrencilerin Giyim, Ktrtasiye Harcamalarl: Bu

harcamalar iQin Odenek talebinde bulunulmayacaktrr. Egitim- Ogretim yrlr bagrnda

pansiyonda kalan d0renci sayrsr dikkate alrnarak Bakanlrk tarafrndan yapllacak

hesaplama sonrasr pansiyonlu okullara 03.2 ekonomik kodundan yrlda bir defa yeni

editim dgretim yrI baglamasryla beraber Ekim 2017 aytnda odenek gonderilecektir.

Pansiyonda Kalan Parasrz Yatrft 6grencilerin Hargltklani Odenek talebinde

bulunulmayacaktrr. Donemlef itibari ile ddenekler gdndeilecektir.
Burslu Odrenci Ucretleri: Odenek talebinde bulunulmayacaktrr. Ddnemler itibari ile

Mal/muhasebe mrldiir[jkleri hesablna gdnderilecektir.

Pansiyonda parasrz yatrlt 60renim goren dgrencilerin hargll0l 0'1.5 ekonomik

kodundan ddenecektir. Odenek varltgt aranmakstztn 6demeler zamanlnda
yaprlacaktrr.

Hizmet Alrm (Yardrmcr Hizmetli Personel) Giderleri: ll ydnetimleri taraflndan
hizmet alrmr tahsisi yaprlan okullara; yine il taraflndan bildidlen ayhk ddeme miktarl

kadar ddenek 9ubat 20'17 ayrndan ltibafen her ayrn sonunda gdnderilecektir.

Okul ydnetimleri dogrudan kisi/kigiler ile sozlesme imzalamayacaktlr. Temizlik hizmet

ahmlan kesinlikle yriklenici aracrlr0r ile yaptlacaktlr. Yuklenicilere yapllacak hak edig

ddemelerinde 9a|gtrnlan kigi/kisilerin Sosyal Gijvenlik Prim ve iicret odemelerinin

yaprlrp yaprlmadrgr kontrol edilecektir. Hizmet allmlnda (03.5) gdnderilen ddeneklerin

buyuk bir krsmr yrlsonlannda kullanrlamadan tenkis edilmektedir. AraIk ayt hak

edigleri ay bitmeden faturalandrfllarak 6denmelidir. Hizmet allm harcamalan 03.5.1 08

ekonomik kodundan yaprlacaktrr.

8.

DiGER HUSUSLAR

9. SGK idari Para Cezalan: llgili kurumdan resmi olarak yaprlan idari para cezasl

tebligatlan iQin ddenek talepleri, yazlll olarak ilgili belgelef ek yapllarak (MEBBiS

Odenek takip modtllune girilmeden) istenecektir' Harcamalaf 02-4 kaleminden

yaprlacaktrr.

10. Mahkeme Karartna istinaden odenecek Yiikiimliiliikler: lvlahkeme karafr, karara

iliQkin varsa itiraz (temyiz) sonuglandlktan sonra yazlll olarak odenek talebinde

bulunulacaktrr. Odenek talep edilirken, kararda bulunan ddemeler usulune uygun

olarak faiz hesabr yaprlarak gilncellenecektir. Bu amagla yapllacak odenek

taleplerine, yargr karan, icfa ddeme emri eklenecektir. Harcamalar 03-4 kaleminden

yaprlacaktrr.
ll.Giyecek Yardrmlafli Odenek talebinde bulunulmayacak, donemler itibari ile

gdndeilecektir. Nakdi olarak yaprlacak giyecek yardrmlarr '01 1 4 01- Sosyal Haklar"

ekonomik koduna gider kaydedilmek suretiyle odenecektir.



12,01.4, 01.3, 02.3, 02.4 ve 03.3, 03.4 ekonomik kodunda bulunan 6denekleri okullar
adrna ilgili lvluhasebe/Mal lvliidrirltiklerinde bulunan okul mali biim koduna
gdnderilecektir. Bu ddeneklerden yaprlacak harcamalar, ll ve llqe lVilli Egitim
[,4iidi]rliigUniin Muhasebe/Mal MiidiirlUgii hesabrndan kesinlikle yaprlmayacak,
okullafln mali birim kodundan yaprlacaktrr.

13. Parasz Yatrh 0grencilerin Tedavi Giderleri; Straieji Geligtirme Ba$kan||6rnrn
28.02.2012 tatih ve 1352 yazrsr, (2684 saytu Kanun hUkdmleri QerQevesinde egitim ve
ogrenim goren agrencilere ait tedavi giderleri, 5510 Saytlt Sosyal Sigoftalar ve Genel
Sagltk Sigodas Kanununun gegici 12. naddesinin 2. ftkrast geregi kamu idareleri
taraftndan sadlanan sagltk hizmetlerinin 01.01.2012 tarihinden itibaren Sosyal
Gavenlik Kurumu BagkanlEnca kargtlanacaAt belinilmektedir.) geregi Sosyal
Guvenlik Kurumu Bagkanlrgrnca kargrlanacaktrr.

14. Gavn menkul bakrm-onanm. donatrrn ve demirbas harcamalan icin ddenek talegleri
BakanIdrmrz Destek Hizmetleri Genel MudUrlirdilnden vaorlacaktrr.

'15, Hizmet binalannrn: a) kanalizasvon. bova/badana. catr. asansor onanmlan. b)
elektrik. su dodalqaz ve rsrtma sisteminin tevsii. bakrm onanmlafl, c) telefon,
havalandrrma ve klima oibi tesislerin tevsiinin oerektirdidi bina tadil ve onanmlan
BakanIdrmrz Destek Hizmetleri Genel Mlrdtirlrldunden qdnderilen ddenekler ile
vaprlacaktrr. Mesleki ve Teknik Editim Genel l\,4udurlLidu (a.b.c) maddelerinde
belirtilen hususlarda ddenek o6ndememektedir.

16. 19 Saglrgl ve Grivenll0i konusunda yaprlan ttim Qalrgmalar Bakanlr0rmrz Destek
Hizmetleri Genel l\4udurltl0u Iatafndan 2014116 sayrl Genelge Qer9evesinde
yUrlitolmektedir. iS Saglrgr ve Giivenlidi konusunda tijm soru ve talepler sdz konusu
birime iletilecektir.

17.Odenek temin edilmeden taahhiitlere girisilmeyecek, personel harcamalafl hariQ
ddenek risti.l harcama yaprlmayacak, ddeneklerin zamanrnda kullanrlmastna dzen
gosterilecektir.

18. lvlaliye Bakanlr0r Muhasebat Genel Mildiirhjgunrln 20.08.2007 tarih ve
B.07.0.MGM.0.4'1l13375 yazrsrnda; maliye biim kodlan ile ilgili ig ve islemlerin
tahakkuk birimlerinin baglr bulunduklan muhasebe birimleri tarafrndan yurutuleceoi
belirtilmektedir. Buna gdre Biitge Ydnetim ve Enformasyon Sisteminde okul bilgilerinin
giincellenebilmesi (okul adrndaki degigiklikler, okul tiirti degi9ikli0i, okulun
kapatrlmasr, yeni okul agrlmasr) i9in tahakkuk birimlerinin baglr bulunduklan
muhasebe birimlerine bilgi vermeleri gerekmektedif .

19. Okul ydnetimlerinden dodrudan Bakan!0rmrza (Genel MtldtlrltioUmuze) hitaben
docrudan yazrlar yazrlmakta, soz konusu yazrlar ile gdrtig, ddenek talepleri
iletilmektedir Bu gibi talepleri iqeren yazrlar Valilik kanallyla gonderilmesi
gerekmektedir. Dogrudan gonderilen yazrlar de0erlendirmeye altnmayacakttr.

20.3308 Sayrlr ftIesleki Egitim Kanunu kapsamrnda yaprlan ek Ucret ddemeleri yrlda iki

defa, (Temmuz - Aralrk aylaflnda ve Huzur Hakkt ddemesi ise yrlda bir defa (Aralrk

ayrnda) yaprlacaktrr. Genel Maidiirliidiimiiziin konuya iliSkin yaztsr iizerine
iidenecek tutarlar hesaplanacak, hesap edilen ddenek okullara 6 finans 01.'1

ekonomik kodundan gOnderilecektir
2l.Ogrenci Sigortalan: Ogrenci sigortalan 024 ekonomik kodundan ddenecektir.

SGK'ya verilecek bildirimler ve pim ddemeleri herhangi bir cezaya maruz kallnmadan
zamanrnda yaprlacak, s6z konusu harcama kaleminde 6dene0in var olup olmadlCl
aranmaksrzrn islemlef sonuglanacaktrr.

5510 sayrlr Kanunun 5 inci maddesinin (b) bendine tabi sigortalllarrn prim

oranr, prime esas kazanqlaflnrn % 6'sr olup bu orantntn % l'i klsa vadeli sigorta
kollarl, % 5'i genel saghk sigortast primidir. 911212016 tarihinden itibaren
tamamlayrcr egitim ya da alan egitimi gOren 6grenciler iginde ayni oran
Uzerinden prim 6denecektir.
Bakmakla yUkUmlU olunanlarrn ayftk prim ve hizmet belgesi ile yaprlacak

bildirimleri igin "7" numarah belge turu (asgari ucret x % 50 x % 1) bakmakla



yukiimii olunmayanlar igin ayhk prim ve hizmet belgesinde yaprlacak

bildirimlerde "42" numarah belge turU (asgari ocret x % 50 x % 6)

kullanrlacaktrr.


