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GereEini onemle rica ederim.

Mustafa TURGUT
i19e Milli E$itim MridtiriJ

EKLER:
EK:I-SERT ZEMIN SUPUNVg TALiMATI
EK: 2-MERDiVPT.J TEN4 i ZLEME TALi MATI
Ek:3-Dr$ qEVRE TEMiZLiK TALiMATI
EK:4-TUVALET TEMiZI-IC i TNIiVATI
Ek:5-Q0P TOPLAMA TALIMA-f l

EK:6.GENEL TOZ ALMA VE SiLME TI-MiZLiK TALIMATI

DAGITIM:
Trirn Tegkilata

Aqagr N4ah. Hrikrinret (snagr Ulutrey/Ll$AK
!:. lclttrrx ik Af : u'r'r.v.uh"rbcy6-4.rnob. gov. tr
(.'-losta r ulr.r[-.cv64(h_lrnrb.sor,'.1.r

Sayr :'78502186-918-E.10922206

Konu : TYQP-iqkur-Siirekli iggi Personel

Qahgma Talirnatr

07.r0.2016

,-i,.:viiitii i:le;Nlt'o:r :iic
,-,:;;,iiN Asit llc A,ynrdir

/ i,1n. . ..,i.........t *L,.........

Avlrrrtrlr hilgi iqin: (loncr fri:NLi - iS(i I zrrnnr
Tel:(t) 2-t') 'lf' lt'.51

Faksr (0 ?.7{t) 116 \116

Bltevrakgiivenllelektronikimzaileimza1anIltgttr.ltttp:ii,evraksorgu



itgi a : 6331 Sayrh i9 Safh[r ve Giivenlifi Kanunu

b:Q.SG.Bakanlr$,runigGiivenligiUzmanlarintnGdrev,Yetki,sorumlulukveE,gitimleri
Hakkrnda yonetmeli[in 6. vtadaesinin g bendinin 4. Flkrasrna dayanrlarak hazlrlanmtqttr'

TYPkapsamtndagaltganti'irni$-KURpersoneliilestirekliiEqilerinittltqeMilliEfitim
Mtidiirliigiince tahsis.Jilaigi (Lise/ ortaokul/ ilkokul/Anaokulu/ Difer Alanlar) kururn amirlerinin

sorumlulu[unda olup, gah9ma usul esas ve saatleri kanuna aykn olmamak kaydr ile okul taraftndan

diizenlenecek ve ir/ilge Miui E[itim viiauriiit<teri tarafindan sistematik olarak kontrol edilecektir'

Personel mesai baglangrE ,re Uitilq saatlerine, giyim kuqam ve temizli[e titizlikle riayet edecektir'

Binalarda (r-ir.l ortaokuV ilkokul/Anaokulu/ Di[er Alanlar) planlamasr ba$1 oldu[u birime

ait olmak iizere katlar, slnlflar, lavabolar, drg gevre her gtin, gah9ma ofisleri Okul/Kurum idaresinin

belirledifigiinlerde,olmaktizerediizenliolaraktemizlenecektir'
itgl (a) ve ilgi (b) dofrultusunda haztrlanan, ek'lerde belirtilen gorev talimatla'ndaki gorev

tanrmran il/ilge Milli EIitim Mtidiirliiliiklerince uygun g6r.ildi.ifiinde idarelerce, gahqanlarr

bilg'e*diriimet< t<ayo,ytu dJligtirilebilir. Bu talimatlardatib"tittil.n iq ve eylemleri zamanrnda yerine

getirilmemesi durumunda gairganlar hakkrnda hukuki igiemler baglatrlacaktr'
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Ek; I

SERT ZEMIN SUPUNUT TALIMATI

AMAQ: Sert zermin supUrme yontemini belirle'mektir,

SORUMLULAR:

l, femizlik ilemanlarr

2. TemizlikSorumlularr

KULTANILAN MALZEME VE EKIPMANLAR

1-. SripLlrge

2 L- suptlrge

3. [ara5

4. qop torbasl

TALiMATLAR

1. Gerekiiolan nralzeme ve ekipmanlarr hazrrlayarak temizleyecegin alana git.

2. Iemizlik iglemini engelleyen mobilya ve tagrnabilirlor gek.

3. Supurgeni ve faragrnr al.

4, Kaprya cn uzak yerden ba5la sekrz 5ckli yaparak ycrderki torl,.trr !upur'.

r. Tnnltn^a t^t', fra^"t- -l^.^-L--.^- !al.rvl.riu,'uJr Lv.q rqrojlO lyvp LVIUO)llrd VVN.

;l'nr6. Sr.ipi.irge ulagamadrgrn yerlerin toz alma talimatrna uygun tozunu al,

7. Mobilyalarr eski konumuna getir

8. (op poSctrnin agzrnr bagla, yerde sUrtiklemeden qop toplama merkezine gotur.

9 Kirllandrgrn malzerrre ve ekipmanlarr temizlik talirnat arrna gore tern zle duzenlr bir 5ekrlde yerlerrne Kaldrr

KONTROL NOKTALARI

1. Zerninde kagrt, sigara izmariti vb. gopler olrnamalr.

?. Suprirgenin ula5amadrgr yerlerde gop vb. $eyler olmamalr.

3. Zenrin tozlu olmamalr.



E k:2

MERDIVEN TEMIZLEME TALiMATI

AMAQI Nlerdivenlerin temrzleme yonteminr belirtrr.

SORUMLULAR

1. Temlzlik elemanlarr

2. TenrizlikSorumlulal

KULLANILAN MALZEME VE EKiPMANLAR

J' Uygun supurme gert,cr

2 (ift kovalr pres

3 Cenel temizlik rnaddesi

4, Agrr l<ir g6zucti

5. Puskullii paspas

6 Kurularla fitopu veyct yer bc;rr

7. Tcz bezi

B. ikaz levhasr

TALIMATLAR

1. Gerekli olan malzeme ve ekipmanlarr hazrrlayarak temizleyecegin alana grt.

2 ikaz igaretini koy.

3 Merdivenlerl sert zemin Supurmo talimatrna irygr"rn olarak yukarrdan asapr,rya dc.rgrLr rLipLir

4. Ege r parmaklrk, korl<uluk vs. varsa nemli bczle tozLrnu al.

5. Nenrli bcz ile sripurgeliklerin ve ttrabzanlafln tozunu al.

6. Clft kovalr paspas arabastna yeterli nriktarda su koy.

7 llelirtilen olgulerde genei tc:rlizlrk rnaddesrni koy.

B. Brr taraftan diger tarafa giderek remrnr paspasla.

9. Suyun kirlendikge suyunu degiStir.

10. Zeminde lekeler var ise agrr kir gozrlcuyle sil,

11. Gerekli ise durula.

L2 Kurulama mobu veya yer bezi ile kurula.

13. Kullandrgrn malzeme ve 0kipnranlarr temizlrk talimatlarrna uygun temizie.

KONTROL NOKTALARI

1, Merdivenlerde kaba kirler ve qdpler olmamalr.

2. Zeminde yaprqkan kirler olmamalr ve zemin telniz gorrlnmeli.

3. Puskullu paspas izleri r:lmamalr,



Ek:3

Dt$ qEVRI TEMizliK TATiMATI

AMAg: Dr5 gevrenin temizlenme yontemini belirlemeKtir.

SORUMLUTARI

L. l-etrnizlikElemanlarr

2. femizlikSorunrlularr

KULTANILAN MALZEME VE EKiPMANLAR:

1. Kurek

7. (alrsupurgc

3 i:ara5

4. Qop torbasr

TALiMATLAR

1. Gcre kliolan malzeme ve ekrpmanlarr hazrrlayaral< temizley:cegin alana git.

2. Yoldari kaldrrrmdaki veya yurumc yo1 arindaki tozrarr, gopre,ri ve atrkra,", supur.

3 Dip koge ve aralarr dikkatli supur.

4 1'oplanan tozu, 96pleri ve atrklarr farag ile topla ve qop torbasrna doldur.

5' Qop pogetinin afzrnr bagla, yerde suruklemeden qbp toplama rn(irke zrnc gotur

6 Kullandr8rn malzemc ve el<ipmanlarr tcmizljk talinratiarrna F;orc te mrz e dLlzcnli bir gekilde yerlerrnc kalclrr

KONTROL NOKTALARI

1. Dr5 gevrecle klgrt, sigara izrnariti vb. Eopler olmamalr.

2. l(aldrrrmlar, yurrime yollarr tozlu olnramalr.



Ik:4

TUVALET TEMiZLi6i TALIMATI

AMA$: Tuvalet temizleme ve dezenfekte etme yontemini belirlemektir.

SORUMLULAB

1. "'emrzlik lemanlarr

2. TcmlzlikSorumlulart

KULLANILAN MALZEME VE EKiPMANLAR

1. Paspas Arabasr 9' Metal temizleytci

2. Kova 10 Tuvalet frrgasr

3 runger .1 1.. QoP I otb;tsr

4. :iripurge )).. Ycr kazrnra brgaflt

5 Bez 13 l'ldivcrt

6 Cenel Temizlik Maddesi 14. Sari malzemeler (havlu, tuvaiet kigrdr, sabun vb.)

1. WC Dezenfektan Maddesi 15 ikaz Levhasr

B. Ovma Maddesi (Cif)

TALiMATLAR

l. Gerekli olan malzeme ve ekipmanlarr lrazrrlayarak temizleyecegin tuvalete g1t

2. Tuvaletin bos olup olrrradrIrnr 1(o|ltrol t:l ve ikaz igarctinl koy

3. KLillanacagrn malzenle ve ekipmanlarr cngel te5ki1 etmeyecek, uygun bir yere duzgunce koy'

4. Eldivenlerini giY.

5. Sifonlara basarak tuvalt:tlerirr kaba kirlni akrt

6 Wc dczenfektan maddetsini luvaletin iq klsmrna uygulayarak beklelt.

7 Butun qop kutularrnr bo5.rlt. lq vc ctglarrn silcrcl< veya yrkayarak temizle Gr:rckiycrsa pogct tak'

B. Yerrle bu unan qop ve diIer maddelerr topla'

9 Yere yapt!mr$ kirler var lse yer kazrina btqagt ile kazt

10, l.avabolarda kaba kirlclr varsa kiri akrl'

L1, Sunger ve ovma maddesini kullanarak lavaboyu temrzle'

12, Klozetin icini frrgala, de;:enfektanlr madde ile yrkanmrg bezirrle klozet kapaklarlnlve etraflnlsil

13. Fayanslarr genel temizlik maddesi ilc sil

14. Aynalart sli.

15. Metal aksamlarr Parlat.

16. Di$r:r nrate:ryallerin tozrarlnr al nemli bezle srl

17 Kapr ve kaPr kolunu sil.

LB Sarf nralr.lntclerini kor-rtrol ei Iksiklerini larnamla'

i9. Yerlerr uyg,un ytinte mlt tol'lrzio

20. Kullandr8rn malzeme vr: ekipntanlarr tenlizlrk talirnatlarina gorc Ierntzltl'



Ek:5

qdr roRmua ralinnRrr

AMA$: Qo p t o p I a m a yo n tt:nr i r" i b c i i r 1': r l ck I i r',

SORUMLULAR

]- femizlik Elemanlarr

2. TemizlikSorumlularr

KULLANILAN MATZEME VF EKIPMANLAR

1. Cop toplama arabasr

2. Buyuk boy EOp po$eti

3. Kuguk bcty gop pogeti

4 Orta bo\' gop pogeti

5 Tc.mizlrk bezi

6. Kova

7. Genel Temizlik Maddesi

TALiMATTAR

t, Gt.rckli olan malzeilc vit c1<rprl,.rrlar.r lt,r.'irl,t'i,rrak l(il-r iofrll\,;l (tl.1Lr't r)'r.th,lll,' lli1

2. llLiyuk boy cop pogctini gop toplama arabastna'.ak

3. Giri5e r:n uzak noktadaki 9op kutularrndan baglayarak sistemli bir qckilde qop kutularrnr bogalt.

4. BoSalttrIrn gop kutularrnrn igini ve drgtnr temizlik bezinle sil

5, Qop kovalarrnr aldrgrn yere koy.

6 Gercklr ise cop pogetr tak

7, (opleri topladrgrn pogetin agztnr stkrca baIla vc gop toplanta nre rkczine gotur.

B Kullandrljrn malzeme ve ekipnranlan ternrzltk talimatlarlna g0re temizle.

KONTROL NOKTALARI

1 Cop l<utularr bo5, etrafta gop olmarnalr.

2. (op kovalarr silinm l ver lekr:ii clii.l;'lt'rratlr.

3 L:[er gop lo5eti takrlrrrr5 ise poset dtizgun lakllrnl: o m,] l

4. (op kr-rvaiari yerlerinde: vt'duzgun korrunrda olmali



Ek:6

GENEL TOZ ALMA VE SiLME TEMiZLiK TAL|MATI

AMAQ: Temizlenen mekanlarda genel toz alma ve srlme temizleme ydntemini belirtir.

SORUMLULAR

1. Temizlik elemanlart

2 Temizlik Sorumlulart

KULLANILAN MALZEME VE EKiPMANLAR

L, Kova

2. Bez

3. Genel AmaglrTemizlik Maddesi

4 Cam Ternizlili Maddesi

5. Ah5ap mobilYa Cilast

6. MetalYuzeyler igin Parlatrcr

l. ikaz Levhasr

TALiMATLAR

1. Gerekli olan malzeme ve ekipmanlart haztrlayaral< temizleyeceIin mek6na git

?. KullanacaIrn malzeme ve ekipmantengeltegkiletmeyecek bir yere dirzgiln bir 5el<ilde koy'

3, Kovantn tgrne yeterlimiktarda su ve geneltemizlik maddesini belirtilen olgulerde koy'

4. Nemli bez rle tozunu alaca$rn yuzeyin duzenini bozmadarr tozunu al

5 Toz airla i5lernine yukaldan a5aIrya, yatay yuz-eylr]r sorro clikey yuzeyle r olarak srralr bir Sekildc yap

6. Ahgap yuzeylerde ahSap spreyi stk ve l(uru bezle parlat'

7 . Metal ylzeylerde metal spreyini stk ve kuru bezle parlat'

B. Cam yuzeylercie cam temizlik maddesi stkarak kurula'

9. Tunr fizikselvarlrklarrn tozunL' al

10, i5in bitince malzemelerini topla.

11. Kullandr[rn malzeme ve ekipmanlarr temiziik talimatlartna uygun temizle'

KONTROL NOKTALARI

1. Tum fiziksel varlrklarrn tozlardan arrndrrtlmrg olmalt

?- Ah5ap yuu eyler lekesiz ve parlal< olntalr' llcz rzr cilnramalt'

3. Metal yuzeyler lekesiz olmalt ve parlak olmalr' Bez izi olrnamalt'

4'CamyuzeylerIekesizolmaIrvepar|akoImaIt'Beziziolmamalr.


