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T.C.
MiLLi EciTiM BAKANLIGI

Mesleki ve Teknik Egitim Genel Miidiirltilii

(il Milli Egitim Miidiirliifiii)

itgl :20.01.2016 tarihli ve 7tt769 sayfi y^ztmr'.

ilgi yanmrz ile MEBBis iginde_ odenek rakip Modiiltini.in olugturuldufu bildirilmig ve
eki y.azrda da Genel Mtdiirliiliimiiz okullarrnrn modiil aracrhlr ile ihtiyag dufulan ridenekleri
nasrl talep edeceli agrklanmlg, ay.ca; temrinlik, temizrik, krrtasiye malzemesi ahmlan rle
yanm yatrhhk igin 6denek talebinde bulunulmamasr, bunlara ait okullanmrzrn kullanabilecelr
odenek tutarlannrn Genel Mtidiirliiliimiiz intemet sayfasr okut Uygulamalarr bdltmiinden
ilan edileceli bildirilmigtir.

0l Nisan 2016 tarihinde yiiriirliige giren 2016 yrh Merkezi y<inetim Biltge Kanunu
16.03.2016 giinii resmi gazetede yayrnlanmrgtrr. Anrlan iglerle ilgili Biitge Kanunu ile GenetMiidiirliiltimiize tahsis edilen crdenekler okullanmrza tilrenci, derslik-sayrsr vb. kriieiler
kullanrlarak paylagtrrrlmrg ve intemet sayfamrzda bulunai okul uyguramalarr b<ililmi.inden
okullanmrza duyurulmuqtur. s<iz konusu cidenekler okullarrmrzdan taiep ahnmaksrzrn Nisan,
Ekim ve Arahk ayr iginde gdnderilecektir.

Bilgilerinizi ve gerelini rica ederim.

Sayr : 20880154-841.02.01-E.3983638
Konu : Temrin, Kirtasiye,

Temizlik Mlz.Odenekleri.
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T.C.

MiLLi EGiTiM BAKANLIGI
Mesleki ve Teknik Elitim Genel Miidiirliilti

VALiLLIGiNE
(Il Milli Egitim Miidrirliigri)

itgi : Ortadgretim Genel Mlidiirliilii'niin 14.01.2016 tarihli ve 443598 sayrh yazrsr.

ilgi yan ile <idenek talep/takip iqlemlerinin elektronik ortamda yaprlmasrna ydnelik
MEBBiS'te "odenek Takip Modiilii" olugturuldulu bildirilmig ue modtil" ait kullamm
krlavruzu y azr ekinde valiliginize g<inderilmiqtir.

.. Ilinizde Genel Miidiirliiliimtize balh olarak faaliyet gdsteren okullar da ilgi yazr geregi
Odenek Takip Modiiliinii kullanacaklardrr. 0denek Takip Modiilii aracrhlr ile Od"n"kl"rin
nasrl talep edileceli yazrmrz ekindeki krlavuzda agrklanmaktadrr.

Bilgilerinizi ve gerelini rica ederim.

Osman Nuri GULAY
Bakan a.

Genel Miidilr

Ek : Odenek Talebi ve Kullanrmrna
ir. | -lu$Kln I1,Sastar.

Da!rtrm:
Gereli :

B Planr

Sayr : 20880 1 54-841.02.01 -E.7 | t7 69

Konu : Odenek Takip Modiilii ve

r alep r$lemlen.

Adres:
flettronik Ag:
c-posta:

20.01.2016

AyrrntrI bilgi igin: 'f YELtsOG/.
Tol: {)l l2 4l-1 l2 49

Foksr 0312 425 1968

ts u cwak eiivcn li e lekfronik imza ile imzalan m r sl r r. httDrTcvraksorsu.mcb. sov. tr adresindcn ee65-2I6a-3174-a30f-9c5d kodu rletevrtedilcbitir.



MESLEKI VE TEKNiK EGITIM GENEL MUDURLUGUNE BAGLI OKULLARIN ODENEK
TALEBI VE KULLANIMINA ILISKIN ESASLAR

Bakan|$tmtz ilgili birimlerinin talebi trzerine Bilgi lglem Dairesi Bagkanltgt taraftndan Milli
Egitim BakanhSr Bilgi iglem Sistemleri (MEBBIS) igerisine Odenek Takip ModUlU ektenmigtir.

Odenek Takip Modulu ile;

A. Faturalr (Aboneli baSh olarak diizenlenen faturalar igin) Odenek Talep iglemleri,
B. Belgeye Dayalr (fatura, proforma fatura, fiyat teklifi vb.) Odenek Talep lglemleri,
C. Tagrt Odenek Talep iglemleri,
D. Gegici Gdrev Yollulu Talep lglemleri

yaprlacaktrr.

A. FATURALI ODENEKTALEP I$LEMLERI:

Okul/kurumun abonelik yolu ile sattn aldt0t mal ve hizmetler kargrl!r, kuruma bedeli
odenmek Uzere dirzenlenmig faturalann ddenekleri bu b6llm Uzerinden talep edilecektir.
Abonelikler oncelikli olarak modUle kayrt edilecek, module kayrt edilmeyen aboneliklere ait
faturalar igin 6denek talep edilemeyecektir.

1. Bilgiye abonelik ve internet erigim giderleri
2. Dogalgaz (sayag okumah) alrmlan
3. Elektrik alrmlarr
4. Jeotermal kaynak kullanrmlarr
5. Su akmlarr (sayag okumalr)
6. Telefon abonelik ve kullanrm Ucretleri

Bu b<llUmde stralanan harcama tirrlerinin fatura tutarlan tuketiminize balh olarak degigiklik
gdsterebilir. Bu bdliimde srralanan giderlerinizde azamr tasarruf yoluna gidilecektir

B. BELGEYE DAYALI ODENEK TALEP |SLEMLER|

1. Tagrnrr Tamir Bakrm Giderleri: Asans6r, lsrtma Sistemi, Elektrik Tesisatt, Su
Tesisatr, Zil ve Ses Sistemleri vb. Tesisatlanntn Tamir ve Bakrmr igin Genel
MUdUrlUltrm0zden odenek talebinde bulunulmayacaktrr. Tagrnrrlarrnda kayr r olan
cihazlarrn tamir ve bakrmt igin ddenek talebinde bulunulacakttr. Tamiri yaprlacak
tagrnrr igin pryasadan/servisinden fiyat teklifi alrnarak 6denek talebi sisteme
girilecektir.
Mahkeme Kararrna istinaden Odenecek Yiikiiml0l0kler: Mahkeme karan, karara
iligkin varsa itiraz (temyiz) sonuglandtktan sonra Odenek talebinde bulunulacakttr.
Odenek talep edilirken, kararda bulunan 6demeler usulUne uygun olarak faiz hesabr
yaprlarak gUncellenecektir. Bu amagla yaprlacak odenek taleplerine, yargr kararr, icra
6deme emri eklenecektir.
Yol Katrhm Ucretleri, Arag Muayene Giderleri: ilgili belgelerle birlikte talep
edilecektir.



4 ilan Giderleri: ilana iligkin ilgili fatura kuruma ibrazr sonucu odenek talebinde
bulunulacakttr.

5. Kira / Ecrimisil ciderleri: Kira s6zlegmesinde belirlenen odeme tarihlerine uygun
odenek talebinde bulunulacaktrr. Ecrimisil cidemelerinde ise 6deme emrini takiben
6denek talebinde bulunulacaktrr.

6. Yarrm Yatrhrrk harcamaran: okur/kurumun yrl iginde ku anaca$r odenek miktarl
Mesleki ve Teknik Egitim Gener Mudtrrruou internet sayfasr, okur Uyguramararr
bolitmunde ilan edilecektir. Bu bcilumde ilan edilen tutardan fazla 6denek talebinde
bulunulmayacaktrr. odenek tahsisi yaprrmayan okular yarm yatrrrrrk uyguramasr
yapamayacakrardrr. yarrm yatrrrrrk kapsamrnda (imk6nrar uygun oran okuflarda)
dlrencirere verirecek oore yemegi igin 03.2.4.01 ekonomik kodundan, (pansiyonda
kalan parasrz yatrrr dlrencirer harig, dgrenci sayrsrnrn o/o 20'si igin dgrenci bagrna
gunltrk 1,00 TL (bir) ve 150 gun iizerinden) odenek ayrrrmrgtrr. Gdnderiren bu ddenek
kesinlikle diger ihtiyaglarrn kargrlanmasrnda kullanrlmayacaktrr. Zorunlu sebeDterle
yemek yedirilememesi durumunda gerekgesi Bakanhga bildirilerek ddenegin tenkisi
saglanacakttr.

T Bando / T6ren Marzemesi Arrmrarr: B0tge ddeneoi imk6nrarr do!rusunda
kargrlanmaya galtgtlacakttr.

8. Spor Marzemesi Arrmrarr: Biitge odenegi imkanrarr do!rusunda kargrranmaya
gahgrlacaktrr.

9. Kamera sistemi Arrmrarr: Butge odenegi imk6nrarr dogrusunda kargrranmaya
gahgrlacaktrr.

10. Yangrndan Korunma lVrarzemereri Artmr (yangrn tiiprerinin dorumu dahir): yangrn
ttrpu dolumu 03.2.6.01 ekonomik kodundan, yangrn s6ndurme tUpu, yangrn
sondurme cihazr arrmrar, yangrn ikaz sistemi iuru'imasr, itfaiye 

"ri "iui"6.i 
u"

mugtemiratr arrmr, yangrnra mircadere sistemi arrmr vb. yangindan toiunmanrngerektirdi9i mal ve malzeme altmlarr ve her ttirlu giderleri 03.7 eionomik foJunoan,
bittge imkant gergevesrnde kargllanabilecektir.

'1 1. Arag Yakrt Arrmrarr: Birtge odenegi imkanrarr dolrusunda kargrranmaya
galtgtlacakttr.

'12 odun, Kcim0r, Fueroir 
. 
Arrmrarr: ihtiyag duyuran odun, k6mur, fueroir igin piyasa

aragtlrmasl yapllarak, teklif mektubu yada proforma fatura altnarak odene[ tabOinOe
bulunulacakttr.

13 on ddemeri Dofargaz, su vb. Arrmra.: Butge odenegi imkanra. dogrusunda
kargrlanmaya galtgtlacakttr.

'14. ilk Abonerik ve Giivence Bedeli: lrgi beregeter ekrenerek 6denek talebrnoe
bulunulacakttr.

Odemelerin suresi iQinde yaprlabilmesi igin odenekler zamanrnda talep edilecektir. Oze ikle
son 6deme tarihi net orarak berirrenmig faturarar okur/kuruma ibraz edirdiginde zaman
kaybetmeden odenek tarebi modirri.rne girig yaprrarak tarepte burunuracaktrr. Bakanrrk
tarafrndan incereme ve ddenek g6nderme i$remreri en az 7 g|,n zaman araca$r 962 6niJnde
bu lunduru lmaltd tr.

Bazr harcamalarda erken ve pegin 6demeden dolayr indirim yaprlabilmektedir. Bu durum goz
6ntlnde bulundurularak 6denek talebinde bulunulacaktrr.

Bu sistem aracrrrgr ire pansiyon harcamara. igin 6denek tarebinde burunurmayacakhr.
Pansiyon Fatura Giderreri bdrtrmunde 6denek ormasr harinde pansiyonun yakrt, erektrik ve sugiderleri bu hesaptan odenecektir. odenek burunmamasr harinde ya da ay.ran ddenex



kalamamasr durumunda odenek rakip Modulu aracrlr!r ile sistem uzerinden tateD
edilecektir.

Bu bdliime "FATURALI ODENEK TALEP |$LEMLER|" baghgr altrnda srratanan
harcamalara ait ridenek talebi girilmeyecektir.

Talebe dayah gdnderilen iidenekler 45 gain iginde kullanrlacaKrr. Kullanrlmamasr
halinde tenkis edilebilecektir.

A. TAgtT oDENEK TALEP iSLEMLERI

1. Sigorta Giderleri,
2. Atag Tamir Bakrm Giderleri,
3. Ruhsat ve vergi giderleri

B. cEglcl coREV YOLLUGU rALEp I$LEMLER|

Gegici gdrev yolluk talepleri bu bol0mden yaprlacaktrr. Gdrev ifa edilmeden tahmini olarar
yolluk talebinde bulunulmayacaktrr. Goreve ait onay, yolluk bildirim belgesi gibi belgeler talep
esnasrnda sisteme girilecektir. Gegici g6revlendirmelerin tasarruf anlayrgr iginde yiprlmasrna
6zen g6sterilecektir.
Gegici g6rev yolluk odenek tertibi: 13.01.33.62-09.2.2 OO-1-03.3
s0rekli g6rev yollugu tertibi: 13.01.33.62-09.5.s.00-1-03.3 sairekti 96rev yoilugu icin
talepte bulunulmayacaktlr.

1.

DIGER HUSUSLAR

Temrinlik Ahm Giderleri: okul/kurumun yrl iginde kullanaca!r 6denek miktarr
Mesleki ve Teknik Egitim Genel Mudurliigu internet sayfasr, okul uygulamalarl
bdlumunde ilan edilecektir. Bu bc umde ilan edilen tutar talep edilmeksizin butge
imkAnlarr dAhilinde yrl iginde gonderilecektir.
Temizlik Malzemesi Atrm Giderleri: okul/kurumun yrl iginde kullanacaor 6denek
miktarr Mesleki ve Teknik Egitim Gener Mudurluou internet sayfasr, okul
Uygulamalarr bolumunde ilan edilecektir. Bu b6lumde ilan edilen tutar taleo
edilmeksizin butge imkanlan d6hilinde yrl iginde gonderilecektir.
Krrtasiye/Bairo Malzemesi Ahm Giderleri: okul/kurumun yrl iginde kullanacagr
6denek miktarr Mesleki ve Teknik Eoitim Genel Mud0rli..io internet sayfasr, okul
Uygulamalarr boliimunde ilan edilecektir. Bu b6ltimde ilan edilen tutar taleo
edilmeksizin butge imkanlan d6hilinde yrl iginde g6nderilecektir.
sGK idari Para cezalarr: llgili kurumdan resmi olarak tebligaflar kargrlgr ilgili
belgeler ek yaprlarak yazrh olarak (sisteme girilmeden ) 6denek talebinde
bulunulacaktrr.
Pansiyonda Kalan Parasrz Yatrh Odrenciterin Giyim, Krrtasiye harcamalan: Bu
harcamalar igin ddenek talebinde bulunulmayacaktrr. Egitim- ooretim yrlr bagrnda
pansiyonda kalan oorenci sayrsr dikkate ahnarak Bakanlk tarafrndan yaptlacak
hesaplama sonrasr pansiyonlu okullara 03.2 ekonomik kodundan yrlda bir defa yeni
egitim ctgretim yrlr._bagramasryla beraber Ekim ayrnda odenek g6nderilecektir.
Burslu 6!renci Ucretleri: odenek talebinde bulunulmayacaktrr. Donemler itibari ile
Mal/muhasebe mtidirrlukleri hesabrna gOnderilecektir.

4.



7. Pansiyonda Kalan Parasrz Yatrh Olrencilerin Harglrklan: Odenek talebinde
bulunulmayacaktrr. Donemler itibari ile 6denekler g6nderilecektir.
Pansiyonda parasrz yatrlr olrenim gdren olrencilerin harglrgr 01 .5 ekonomik
kodundan odenecektir. Odenek varlrQr aranmaksrzrn odemeler zamanrnda
yaprlacaktrr.

8. Hizmet Alrm (Yardrmcr Hizmetli Personel) Giderleri: Okul/kurumun yrl iginde
kullanacagr 6denek miktan Mesleki ve Teknik Egitim Genel MiidUrlUl0 internet
sayfasr, Okul Uygulamalan bdllrmUnde ilan edilecektir. Odenek tahsisi yaptlmayan
okullar, 6denek talebi nde bulunmayacaktrr.
Okul y6netimleri do!rudan kigi/kigiler ile s6zlegme imzalamayacaktrr. Temizlik hizmet
alrmlan kesinlikle yUklenici aracrh!r ile yaprlacaktrr. YUklenicilere yaprlacak hak edig
6demelerinde qallgtrfllan kigi/kigilerin Sosyal Guvenlik Prim ve ilcret ddemelerinin
yaprlrp yaprlmadr0r kontrol edilecektir. Hizmet ahmrnda (03.5) gonderilen ddeneklerin
buyiik bir krsmr yrl sonlarrnda kullanrlamadan tenkis edilmektedir. Arahk ayr hak
edigleri ay bitmeden faturalandrrrlarak 6denmelidir.

9. Nakdi olarak yaprlacak giyecek yardlmlarr "01.1.4.01- Sosyal Hakla/' ekonomik
koduna gider kaydedilmek suretiyle ddenecektir. Odenek talebinde bulunulmayacak,
ddnem itibari ile gdnderilecektir.

10.01.4, 01.3, 02.3, 02.4 ve 03.3, 03.4 ekonomik kodunda bulunan odenekler; okullar
adrna ilgili Muhasebe/Mal MUdtirl0klerinde bulunan okul mali birim koduna
gdnderilecektir. Bu odeneklerden yaprlacak harcamalar, ll ve ilge Milli E0itim
MUdUrlUgUntin Muhasebe/Mal MUdUrl0gir hesabrndan kesinlikle yaprlmayacak,
okullarrn mali birim kodundan yaptlacaktlr-

11. Parastz Yatrh 6grencilerin tedavi giderleri; Strateji Geligtirme Bagkanhgrnrn ilgi (b)
yazt, (2684 sayrlr Kanun hiikumleri gergevesinde e$itim ve ogrenim goren
Ogrencilere ait tedavi giderleri, 5510 Sayrlr Sosyal Sigortalar ve Genel Sa!hk
Sigortasr Kanununun gegici 12. maddesinin 2. frkrasr gereli kamu idareleri taraflndan
sallanan salhk hizmetlerinin 01 .O1 .2012 tarihinden itibaren Sosyal GUvenlik Kurumu
Bagkanh!rnca kargrlanaca!r belirtilmektedir.) gere!i Sosyal GUvenlik Kurumu
Bagkanh!rnca kargrlanacaktrr.

12. Gayn menkul bakrm-onanm, donattm ve demirbag harcamalarr igin ddenek talepleri
Bakanh$rmrz Destek Hizmetleri Genel MtidiirlU0Unden yaprlacaktrr.

13. Hizmet binalarrnrn; a) kanalizasyon, boya/badana, Qatt, asansdr onanmlarr, b)
elektrik, su dogalgaz ve tsttma sisteminin tevsii, baktm onanmlarr, c) telefon,
havalandrrma ve klima gibi tesislerin tevsiinin gerektirdioi bina tadil ve onanmlarr
Bakan||!rmrz Destek Hizmetleri Genel Mtidtirlij!0nden gOnderilen 6denekler ile
yaprlacaktrr.

14. 19 Sagh$r ve GUvenligi konusunda yaptlan tUm gahgmalar Bakanh!rmrz Destek
Hizmetleri Genel MUdirrltr!ir taraftndan 2014116 sayrh Genelge gergevesinde
yirrUtUlmektedir. i9 Saghgr ve GUvenligi konusunda ttim soru ve talepler s6z konusu
birime iletilecektir.

15. Odenek temin edilmeden taahhUtlere girigilmeyecek, ddenek Usto harcama
yaprlmayacak, 6deneklerin zamanrnda kullanrlmasrna ozen gOsterilecektir.

16. Maliye Bakanllgr Muhasebat Genel MUdUrlU!UnUn ilgi (a) yaztsrnda; maliye birim
kodlarr ile ilgili i9 ve iglemlerin tahakkuk birimlerinin bagh bulunduklarr muhasebe
birimleri tarafrndan yUrilttllecegi belirtilmektedir. Buna g6re BtrtQe Y6netim ve
Enformasyon Sisteminde okul bilgilerinin gtjncellenebilmesi (okul adrndaki
de$igiklikler, okul tiir0 de!igikligi, okulun kapatrlmasr, yeni okul agrlmasr) igin tahakkuk
birimlerinin ba!lr bulunduklan muhasebe birimlerine bilgi vermelera gerekmektedir.

17. Okul y6netimlerinden do!rudan Bakanhgrmrza (Genel MUdUrlU0timUze) hitaben
do!rudan yazlar yazlmakta, soz konusu yazrlar ile gdrUg, ddenek talepleri
iletilmektedir. Bu gibi talepleri igeren yaztlar Valilik kanahyla gdnderilmesi
gerekmektedir. Do!rudan gonderilen yazrlar de$erlendirmeye altnmayacakttr.



18.3308 sayrh Mesleki Egitim Kanunu kapsamrnda yaprlan ek ticret 6demeleri yrlda iki
defa, (Temmuz - Aralk aylarrnda ve Huzur Hakkt odemesi ise yrlda bir defa (Arahk
ayrnda) yaprlacaktrr, Genel Miidiirliioiimiiziin konuya iligkin yazrsr tizerine
ddenecek tutarlar hesaplanacak, hesap edilen odenek okullara 6 finans 01.1
ekonomik kodundan gdnderilecektir.



KIRTASiYE, TEMZiLiK MAZLEMESi, TEMRiNLiK ODENEK KULLANIMI KLAVUZU

l Klrtasiye, Temizlik Malzemeleri, Yiyecek Ahmlan ve Laboratuvar Malzemeleri ile Kimyevi ve
Temrinlik Malzeme tidenekleri Genel Miidiirlii[umiiz internet sitesinde yer alan okul Uygutamala.
iqerisinde bulunmaktadrr.

2 Tabloda yer alan tutarlar 2016 yft igin tahsis edilen toplam ddenek miktarlarr ile gdnderilen dilim
tutarlan gdstermektedir.

3 Krrtasiye (5 nolu hiicre), Temizlik Malzemeleri (6 nolu hticre), yiyecek Alrmlarr (7 nolu hiicre),
Laboratuvar Malzemeleri ile Kimyevi ve Temrinlik Malzeme ahmlarr (8 nolu hticre) igin tahsis edilen
ddenek tutarlarrnln toplamtndan (9 nolu hiicre), 05.04.2016 tarihinde kadar harcama yaprldrlr tespit
edilen okullarrn harcama tutarlarr (10 nolu hiicre) diigiilerek tahsis edilen toplam tutar (l I nolu h1cre)
hesaplanmrgtrr.

(Jrn:

4' Krrtasiye, Temizlik Marzemeleri, yiyecek Arrmlarr, Laboratuvar Marzemereri ire Kimyevi veTemrinlik Malzeme ddenekreri, okurun ihtiyaglan dolrultusunda toplam tutal agmamak kaydr ire
kendileri arasrnda ku llanrlabilir.
orn: omekte yer aran X okurumuz Krrtasiye ihtiyacr burunmuyor ise tahsis ediren 1000 TL,yi yada
500 TL krrtasiye ihtiyacl varsa kalan 500 TL'yi Temizlik Malzemesi yada temrinlik almrnda
KUIIANAbiIiT. YiYECEK ALIMI iqiN TAHSiS EDiLEN ODENEK HiCBiN $EKiiJi 

"OI*OAMAQLA KULLANILAMAZ.

5 Dilim tutarlan Maliye Bakanltlrnrn biltge serbest brrakma tutarlarrna g6re g<inderilmektedir.
Odenekler okullara gcinderilmeden ahm iglemi yaprlmamahdrr.

6' Yangtn Tiipti dolumlarr igin ayrrca ddenek gdnderilmeyecek olup, Laboratuvar Malzemeleri ile
Kimyevi ve Temrinlik Malzeme cidenek tutarrna iginden kar5rlanacaktrr.
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