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1. GIRIS

Okul pansiyonlari ve yatililik hizmetleri is ve islemlerinin; saglikh, verimli ve hizli yiritiimesi,
hizmetin zamaninda ihtiya¢ sahibi vatandaslarimiza sunulabilmesi ve uygulama farkhliklarinin
ortadan kaldiriimasi ile velilerin 6grencileriyle ilgili pansiyon bilgilerini elektronik ortamda
gorebilmeleri icin e-Pansiyon projesi hayata gecirilmistir.

e-Pansiyon ekranlarindan Bakanligimiza bagh buitiin okul pansiyon bilgileri ile parali-parasiz yatil
ogrenci bilgileri, pansiyonda gorevli yonetici, personel ve belletmen 6gretmen bilgi girisleri kurum
yetkilileri tarafindan yapilacaktir.

“e-Pansiyon lIslemleri” ekranina ulasabilmek icin ©ncelikle e-okul ana meniisiinde bulunan
“Ortadgretim Kurum islemleri” ekranina giris yapilir. (Bkz. Sekil 1: e-Okul Ana Men(isii)
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¥ e-okul
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e-0kul Modilleri
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Sekil 1: e-Okul Ana Meniisti

e-Pansiyon islemleri” acilan ekranda “Kurum islemleri” meniisiiniin en altinda bulunmaktadir. (Bkz.
Sekil 2: Ortadgretim Kurum islemleri)

@ Ortasgretim Okula Kayitsiz
Cocuklar
@ Bilim Sanat Merkezi Ogrencileri

@ Ozel Kurum Efitim ve Ogretim
Destei

@ e _pansiyon islemleri

ﬁ Ana Meni

Sekil 2: Ortaégretim Kurum Islemleri



e-Pansiyon islemleri asagida Sekil 3’de gosterilen moddillerden olusmaktadir;

@ e - pansiyon islemileri

Pansiyon Bilgileri

Belletmen Ofretmen Bilgi Girigi
Pansiyon Nobet Listesi

Oda Bilgileri

Ofgrenci Oda Atama

Pansiyon Zaman Cizelgesi
Pansiyon Yemek Meniisi

Yatih ﬁﬁ_remi Bilgileri Girig
(Kurum Igi)

Yath Ofjrenci Bilgileri Girig
{Kurum Digi)

Dhg Kurum Yatimhbk Onay

Yatih Ofrenci Bilgileri Ayrinti
Girisi

Pansiyon Devamszhk Girigi

Evci ve Carsi izni Girigleri

Sekil 3: e-Pansiyon lslemleri Meniisii
2. e-PANSIYON MODULLERININ KULLANIM|

2.1. Pansiyon Bilgileri

Bu ekranda pansiyona ve pansiyondan sorumlu midiir yardimcisina ait genel bilgilerin girildigi ve
goruntilendigi tablolar bulunmaktadir. (Bkz. Sekil 4Sekil 4: Pansiyon Bilgileri)

o DT- H® Q@ g GENEL KURUMi?LEﬁI\.IIl_E:F{:i - {(Hurum Yanatic ﬂ 0 |E

Pansiyon Bilgileri

Kurum Kedu  © |Sg7e70 | Yeslegim Yeri . i_se'hir |

i -] ganians v | ligesi - | merkez v
A.H.R. MAH. IBRAHIM BASAR SOK, IBRAHIM

Adresi : | BASAR KIZ OERENCI PANSIYONU NO14

Tesonto (3762137709 ] ks [3762137709 |

EPosta - | | Web Sayfas: - | [

Pansiyon L | Pansiyon 4
Kapasite iz - [B0 Kapasite Erkek (B |

Pansiyon Gorevli Misdiir Yardimais) 3 | GULSAH SENALP ¥ |

Telefon No L it E-Posta ; | ””””””” Emeb.gowtr |

Sekil 4: Pansiyon Bilgileri



Pansiyon Bilgileri

ili: Pansiyonun bulundugu ilin girilecegi alandir.

ilgesi: Pansiyonun bulundugu ilgenin girilecegi alandir.

Adresi: Pansiyona ait adres bilgilerinin girilecegi alandir.

Telefon No: Pansiyona ait telefon numarasi bilgilerinin girilecegi alandir.

Faks No: Pansiyona ait faks numarasi bilgilerini girilecegi alandir.

e-Posta: Eger pansiyona ait bir e-posta adresi varsa bu hesaba ait bilgilerin girilecegi alandir.

Web Sayfasi: Eger pansiyona ait bir web sayfasi varsa bu hesaba ait bilgilerin girilecegi alandir.

Pansiyondan Sorumlu Muddr Yardimcisi Bilgileri

Pansiyondan sorumlu miidiir yardimcisi: Pansiyondan sorumlu midur yardimcisi olarak sadece “Okul
Mudir Yardimcilar” ekranindan tanimlanan midir yardimcilari arasindan se¢im yapabilirsiniz. (Bkz.
Sekil 5: Pansiyon Gorevli Miidiir Yardimcisi Bilgileri)

Pansiyon Girevli Miidiir Yardimcisi Bilgileri

FPansiyon Gdrevli Maddr Yardimcrs : [ GULSAH SENALP ']

|
TelefonNo ;| 5=** ====wss b aLp F;AéRI SANAR
| BEKIR SOMUNCU

GULSAH SENALP

Sekil 5: Pansiyon Gérevli Midiir Yardimcisi Bilgileri

2.2. Belletmen Ogretmen Bilgi Girisi

Bu ekrandan belletmen 6gretmenlere ait bilgiler girilir, mevcut veya daha 6nce calismis olan bitlin
belletmenlere ait girilmis bilgiler gérintilenebilmektedir. Girilen bu bilgilerle belletmen 6grenmen
ekranindan aylik pansiyon nobetci belletmen listeleri olusturulabilecektir. (Bkz. Sekil 6: Belletmen
Ogretmen Bilgi Girisi)

Belletmen Ogretmen
ilgili makam tarafindan olur yazisi gelmis belletmenleri kaydedebilmek igin &ncelikle belletmene ait TC
Kimlik No ilgili alana girilir ve "~ butonuna tiklanir. Sistem MEBBIS’de kayith 6gretmenlerden

sorgulama yaparak 6gretmenin adi ve soyadini otomatik olarak getirir. Glivenlik nedenleri ile
MEBBIS’de 6gretmene ait kayitl diger bilgiler gelmez, kalan alanlarin elle doldurulmasi gerekmektedir.
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Sekil 6: Belletmen Ogretmen Bilgi Girisi

Belletmen Ogretmen Listesi

Bu listede daha 6nce pansiyona kaydedilmis belletmen 6gretmenlere ait bilgiler gérintilenmektedir.
pr—

Bir belletmen 6gretmene ait detayh bilgileri gériintlileyebilmek icin o satirdaki . isaretine tiklanir.

Hem yeni bir belletmen kaydetmek hem de kayitli belletmene ait bilgileri degistirmek icin gerekli
i ik

gl=—=xj

alanlara veri girildikten sonra ara¢ cubugundan " butonuna basiimalidir.
Ekran Raporlari

Bu ekranda “Kurum Ad”, “Ogretmen TC No” ve “Baslangic Tarih” kriterlerine gére Belletmen Ogretmen
Listesinin cekilebilecegi bir rapor bulunmaktadir.

-
Ekranlardan rapor c¢ekebilmek icin ara¢ cubugundan L1!':'.'.P butonuna basiimalidir. Raporlama
konusunda detayh bilgi almak icin rapor butonuna basildiginda agilan pencereden yardim linkine
tiklayaip “Raporlama Sistemi Yardim DokiUmanini” incelenebilir. (Bkz. Sekil 7: E-Okul Raporlama
Sistemi)



Sekil 7: E-Okul Raporlama Sistemi

2.3. Pansiyon Nobet Listesi

Bu ekrandan aylik pansiyon ndbet listelerinin olusturulasi ve raporlanmasi islemleri yapilabilmektedir.
(Bkz. Sekil 8: Pansiyon Nobet Listesi)

Aylik pansiyon nobet listesi olusturmak igin 6ncelikle acgilir listeden noébet listesi olusturulacak ay
] Listele . I i .

secilerek butonuna basilir. Tarih kolonu secilmis aya gore otomatik olarak dolar. Ayni

gln icin toplam 3 ayri belletmen gorevlendirilmesi yapilabilir. Acilir listede sadece “Belletmen

Ogretmen Bilgi Girisi” ekranindan kaydi yapilmis 8gretmenler listelenir.

Nobetci belletmen 6gretmenler belirlendikten sonra her belletmen igin Gorev Tirl agilir listesinden
Etlit NObeti veya Yatili Nobet alternatiflerinden biri secilmelidir.

OB QASBS LT GENEL KURUM [SLEMLERI _ (Kurum Yonsiici Kullanicss AO=

Listeleme Kritereri ‘

Ay Mayis x

Listele

|
Pansiyon Nobet Listesi

| Belletmen Ogretmen Garev Tiri Belletmen Ofretmen | Garev Tiri Bellatmen Ogretmen Gorev Turd
o &"Ja‘:s' 1 R v| | vath ¥ v . N . v
i | U vl et vl " )|z W ||| Etat
Uap_ms_ c v| | vam ||| n V_| Etot v ‘ E L
e [w 0 v [vath v| | A R v et v | 4 RE v
e |[1 R v| [ vaun v|]] 0 v| [ et v ﬁ v
il :z u v [vam v||[n o | :Et(it -_- g ¥ v

Sekil 8: Pansiyon Nébet Listesi

Ekran Raporlari

Pansiyon Nobet Listesi ekranindan 2 ayri rapor alinabilmektedir;

e Pansiyon Nobet Cizelgesi: Secilen aya ait ndbetcilerin toplu listesini ve gorev tirlerini tek bir
sayfada Okul Midiri ve Midir Yardimcisi’nin imzalayacagi bir sablonda sunulmaktadir.

e Ogretmen Nobet Cizelgesi: Ogretmen bazinda okul midiriiniin imzalayacagl sablonda
gorevlendirme yazisi sunulmaktadir. (Bkz. Sekil 9: Ogretmen Nébet Cizelgesi)
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2014-2015 Editim-Ogretim yill Mayis Ayi pansiyon nibetleriniz agafjida belirtilmigtir, Pansiyon zaman gizelggsi,
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Okul Miidiiri

Sekil 9: Ogretmen Nébet Cizelgesi
2.4. Oda Bilgileri

Bu ekrandan odalara ait kat bilgisi, oda kapasitesi ve oda tipini belirlenmekte ve halihazirda odalara
atanmis 6grenciler gorilebilmektedir. Oda bilgileri ekranina veri girisinin yapilabilmesiigin dncelikle e-
okul yonetim bilgi sistemi icerisinde bulunan bina kullanim ekranindaki yatakhane sayisi alanina bilgi
girisi yapilamasi gerekmektedir.(Bkz. Sekil 10: Oda Bilgileri)
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Sekil 10: Oda Bilgileri

Ekran ilk defa agildiginda e-Okul “Bina Kullanim” ekraninda bulunan "Yatakhane Sayisi" alanlarina
girilen sayilarin toplami kadar bos oda gelir. Bu odalarda sadece otomatik olarak atanmis “Sira No”
alani dolu olup “Oda No” ve “Oda Tipi” alanlari bos olarak gelmektedir. Herhangi bir odanin bilgileri

[r—

doldurabilmek i¢in o0 odanin yanindaki - simgesine tiklanir.

Oda No: Bu alana okul idaresi tarafindan o odaya atanan deger girilir. Bu alana sayi, harf ve sembolden
olusan bir deger girilebilir.




Oda Kapasitesi: Odadaki yatak sayisi adet olarak girilir.
Kat No: Odanin bulundugu kat girilir.
Oda Tipi: Acilir listeden “Erkek Ogrenci Odasi” veya “ Kiz Ogrenci Odas!” secilebilir.

Odada Kayith Ogrenciler sadece bilgi amacgh olup bu konudaki islemler “Ogrenci Oda Atama”
ekranindan yapilmaktadir.

Ekran Raporlari

Pansiyon Nobet Listesi ekranindan 3 ayri rapor alinabilmektedir;

e Pansiyon Oda Bilgileri:
e Pansiyon Oda Ogrenci Bilgileri:

e Pansiyon Oda Ogrenci Bilgileri(Fotografl):

2.5. Ogrenci Oda Atama

Bu ekranda oda bilgileri ekraninda olusturulan odalara dgrencilerin atanmasi islemi yapilir. istenilen

Listele
kriterler segilerek butonuna basildiginda kriterlere uygun 6grenci listesine ulasilir. (Bkz.

Sekil 11: Ogrenci Oda Atama)

Ogrenci Oda Atama 00K23013

@U @ , = *;2;'% GENEL Kun_prfn_ils.Lgrg.LF_ﬁi. : A | D [+

Okeul TGri | Anadolu Lisesi ¥
Sinif o | Tumid v| sube © | Tamid v
Cinsiyeti D | Tami ¥
Gdrenci No
Ad ? Soyad
! Parali Yatil © ¥ Parasiz Yatil ) Kurum igi ¥ Kurum Disi
Listele

Sekil 11: Ogrenci Oda Atama

Ogrenci Listesi tablosunda 6grenci isimleri yaninda bulunan agilir listeden gelen odalardan segim

yapilir. Bu secimleri kaydetmek icin ara¢ cubugundaki ' butonuna basilir. (Bkz. Sekil 12:0grenci
Listesi)



Oirend Listesi

&0 Adet kawt listelenmistir
Ogrenci No Adh | Soyad Oda Numarasi

{7 i u = .

103 (Kat1 - Tipi; Kiz Ogrenci Odasi) ki
339 E | K e o = ,- ;

| 105 (Kat1 - Tipi: Kiz Ogrenci Odasi) *l
4004 D D -

— 1103 (Kat:1 - Tipi: Kiz Ogrenci Odast)
sz g M 104 (Kat:1 - Tipi: Kiz Ofrenc Odasi)
105 (Kat:1 - Tipi: Kiz Ogrenci Odasi)
25 & H 106 (Kat:1 - Tipi: Kiz Ogrenci Odasi)
e = e 107 (Kat:1 - Tipi: Kiz Ogrenci Odasi)
B 108 (Kat:1 - Tipi: Kiz Ogrenci Odasi)

5595 B & 1109 (Kat:1 - Tipi: Kiz Ogrenci Odast)

203 (Kat:2 - Tipi: Kiz Ogrenci Odasi)

Sekil 12:0grenci Listesi

2.6. Pansiyon Zaman Cizelgesi
Ayni ekrandan hem haftaici hem de haftasonu zaman cizelgeleri girilebilmektedir. Bunun igin bu

o . e Listele
ekranda oncelikle Cizelge Dilimi segilerek butonuna basllir.

OB BIO QP == - meeves AGR

Listeleme Kriterleri

Cizelge Dilimi : ] Hafta Ici v

Hafta Sonu

Sekil 13: Listeleme Kriterleri

Bu ekranda pansiyonda haftaici ve haftasonu bir giin icin sabah kalkistan aksam yatis saatine kadar
yapilan bitlin etkinlikler baslangi¢ ve bitis saatleri itibari ile (en fazla 25 satira kadar) giris yapilir ve

1
arag ¢ubugundan B butonuna basarak bilgiler kayit edilir. (Bkz. Sekil 14: Pansiyon Zaman Cizelgesi)

10



QE B Q@D ety - AO=

Listeleme Kriterleri

Cizelge Dilimi : ] Hafta ici v

Hafta Sonu

Pansiyon Zaman Cizelgesi

1. Etkinlik |os:00 | lo6:30 | | |uUvANMA |
2 Btk | | 06:30 | | | 07:00 ! | | KISISEL HAZIRLIK |
3 Etiniic | | 07:00 | | | 07:30 i | | SABAH KAHVALTISI ]
4 Etnik | |og:00 | | |12:00 | | | DERSLER |
= Etkinlik |12:00 | | |13:00 | | | GGLE YEMEGT |
— | 13:00 | | | 16:00 ! | | DERSLER |

7. Etkinlik | 16:00 | [ 17:00 | | PANSIYONDA SERBEST ZAMAN ETKINLIKLERT |

Sekil 14: Pansiyon Zaman Cizelgesi

Ekran Raporlari

Pansiyon Zaman Cizelgesi ekranindan asagidaki rapor alinabilmektedir;

Pansiyon Zaman Cizelgesi: Bu rapor ile Haftai¢i, haftasonu veya tim faaliyetlere ait bir rapor
alinabilmktedir.

2.7. Pansiyon Yemek Mensu

Bu ekrandan okul yénetimince aylik olarak belirlenen yemek listeleri sisteme girilmektedir. istenilen
bir ay icin yemek listesi girebilmek icin dncelikle acilir listeden yemek listesi olusturulacak ay secilerek

Listele . - . .
butonuna basilir. Tarih kolonu secilmis aya gére otomatik olarak dolar.

i
Acilan ekrana yemek listesi toplu olarak girildikten sonra B butonuna basilarak bilgiler
kaydedilebilir.

NOT: Bu ekrandan biten aylara ait kayit yapilmasi engelmis oldugu icin geriye donik liste
degisiklikleri yapilamayacaktir. Bu nedenle yemek listelerinin ay tamamlanmadan énce girilmesi
gerekmektedir!

11



Pansiyon Yemek Meniisil OOK23007
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Sekil 15: Pansiyon Yemek Meniis(i

Ekran Raporlari

Pansiyon Nobet Listesi ekranindan asagidaki rapor alinabilmektedir;

Aylik Yemek Listesi: Bu rapor ile as¢l, pansiyon 6grenci temsilcisi, miidiir yardimcisi ve okul midirinin
imzalayabilecegi pansiyon aylik yemek listesinin raporu alinabilecektir.

2.8. Yatili Ogrenci Bilgileri Giris (Kurum ici)

Bu ekranda pansiyonun bagl bulundugu okulun 6grencileri listelenerek 6grencilerin pansiyon girisleri
yapilacaktir.

Yatililik Durumu: Ogrencinin parali ve parasiz yatili olma durumu agilir listeden segilecektir.
Aciklama: Bu tabloda o kisi icin degisiklik yapilmasi engellenmis durumunda gerekgesi gorilecektir.

Burs Durumu: Bu alanda e-burs modilinden otomatik olarak 6grencinn burs bilgisini ekrana
getirecektir.

Listele
Ekranda bulunan acilir listede sinif sube secimi yapip butonuna basilarak listeleme
islemi yapilacaktir. Ekranda bulunan 6grenci listesindeki acilir kutulardan yatilihk durumu segilerek

ik
,I_"H.

! kaydet butonuna basilarak bilgiler kaydedilecektir. (Bkz. Sekil 16: Yatili Ogrenci Bilgi Girisi (Kurum
Ici)
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Yatl Ogrenci Bilgileri Girigi
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Sekil 16: Yatil Ogrenci Bilgi Girisi (Kurum Igi)

Ekran Raporlari:

Ekrana ait rapor ile pansiyonda kalan kurum ici 6grencilerin listesi ¢ekilebilmektedir.

2.9. Yatili Ogrenci Bilgileri Giris (Kurum Disl)
Bu ekrandan pansiyonda kalacak kurum disi 6grenciler (pansiyonun bagh bulundugu okulun disinda

farkli okullarin 68rencisi olup pansiyonda barinan 6grenciler) T.C. kimlik numaralari girilerek
butona basildiginda bilgiler otomatik olarak ekrana gelecektir. (Bkz. Sekil 17: Yatili Ogrenci Bilgileri Giris
(Kurum Disl))

Ekranda 6grencinin parali/parasiz yatilik durumu secilip kurum pansiyonunda kaliyorsa durumu

1'1'_:5
aktiflestirilip kaydet tusuna basilarak bilgiler kaydedilecektir
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Okulunuz Pansiyonunda Kalan Ofrenciler OOKZI003
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Sekil 17: Yatili Ogrenci Bilgileri Giris (Kurum Disi)

Ekran Raporlari

Ekrana ait raporda pansiyonda kalan kurum disi 6grencilerin toplu listesi bulunmaktadir.

2.10. Dis Kurum Yatihlik Onay

Bu ekranda okulunuz 6grencisi olan fakat baska pansiyonlarda kalan 6grencilerin yatililik onay verme
isleminin gerceklestigi ekrandir.

Diger pansiyon yoneticileri tarafindan kendi pansiyonlarinda kaldigi beyan edilen 6grenciler bu ekranda
listelenmektedir. (Bkz. Sekil 18: Dis Kurum Yatilihk Onay)

[re—
Listelenen dgrencilerin yayindaki . simgesine basilarak “ilgili kurumda yatili 6grenci oldugunu

onayliyorum.” veya “Yatili 6grenci degildir. (Pansiyon bilgisi silinecektir.)” seceneklerinden biri tiklanir

ve ara¢ c¢ubugunda bulunan " butonuna basilarak bilgileri onaylanir. Onaylanan 6grenciler
otomatik olarak yesil olarak gorilecektir.

Not: Onay islemi tamamlanmayan 6grenciler ekranda kirmizi gériinmektedir ve bilgileri 68rencinin
kaldig1 pansiyon tarafindan goriilemez ve herhangi bir islem yapilamaz. Bu nedenle bu ekran
periyodik olarak kontrol edilmeli ve ekrana diisen 6grencilerin onay / red islemleri en kisa zamanda
yapilmahidir!
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Sekil 18: Dis Kurum Yatiliik Onay

Ekran Raporlari:

Dis Kurum Yatil Ogrenci Bilgileri: Bu rapor ile dis kurumda kalan okulunuz égrencilerinin toplu raporu
alinabilmektedir.

2.11. Yatili Ogrenci Bilgileri Ayrinti Girisi

Bu ekran pansiyonda kalan parali/parasiz, kurum ici ve kurum disi, sinif, sube 6grenci numarasina ve
okul tirdu kriterlerine gore filtrelenerek listelendigi ve yatililk bilgilerinin ayrintili olarak islendigi
ekrandir.
. . e Listele
Ekranda bulunan listeleme kriterlerine gore istenilen filtreleme yapip butonuna basilir.
g

Secilen kriterlere gore listelenen Ogrenci isimlerinin yaninda bulunan
Ogrencinin bilgilerine ulagilir.

simgesine basilarak

Yatililik Bilgileri tablosunda asagidaki bilgileri doldurulmalidir;
Yatililik Cesidi: Parali / Parasiz yatiliik durumu belirtilecektir.

Yatililik Nedeni: Yonetmelikte ifadesini bulan acilir listedeki seceneklerden biri tercih edilecektir.



Yatiiik Agiklama: Yatilihk nedeni kisminda “diger” secenegi tercih edilmesi halinde bu bdélime

aciklama yazilacaktir.

Bursluluktan Gegis Hakki: Ortadgrenim siresince bir kereye mahsus olmak lzere parasiz yatilihktan
bursluluga veya bursluluktan parasiz yatihliga gecis hakkini kullanip kullanmadigi bu bolimde

belirtilmelidir.

Evci Adresi, Evci Adresi Yakinhigl, Yakin Adi ve Soyadi da girildikten sonra ara¢ ¢ubugundaki
butonuna basilarak kaydedilir.

Yatli Ogrenci Aynint Bilgileri OOK23004
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Sekil 19: Yatil Ggrenci Bilgileri Ayrinti Girisi

Ekran Raporlari:

Yatih Ogrenci Bilgi Karti: Her sayfaya bir 6grenci gelecek sekilde istenen &grencililerin e-Okul veri
tabaninda bulunan detayli bilgilerin bulundugu bilgi karti olusturur.

Ogrenci Kiitiik Defteri(Kurum igi ve Dis Kurum Onayli): Her sayfada 2 dgrenci olacak sekilde fotografli

ogrenci kituk defteri olusturur.

Ogrenci Dolap Tanitim Karti: Oda atama ekraninda girilen bilgiler dogrultusunda &grenciler igin dolap
tanitim kartlari gériintiilenmektedir.

Ogrenci Yatak Tanitim Karti: Oda atama ekraninda girilen bilgiler dogrultusunda égrenciler igin yatak
tanitim kartlari gériintiilenmektedir.
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2.12. Evcive Carsl izni Girisleri

Bu ekrandan pansiyonda kalan 6grencilerinin garsi ve diger izin bilgileri girilmektedir. (Bkz. Sekil 20:
Evci ve Carsl izni Girisleri)

. . . . : Listele
Ekranda bulunan listeleme kriterlerine gore istenilen filtreleme yapip butonuna

fram—

basilarak 6grenci listesine ulasilir. Her 6grencinin yanindaki simgesine basilarak o 6grencinin

bilgilerine girilir. Ogrenciye izin girebilmek icin Yatillik Bilgileri tablosundan izin Tiirli, Pansiyon Cikis
Tarihi, Pansiyon Cikis Saati, Evci Adresi, Evci Adresi il ve ilgesi girilmelidir.

Daha 6ne o dgrenci icin girilmis olan izinler Ogrenci izin Listesi tablosunda gdsterilmektedir. Ogrenci
pr—
simgesine basilarak izinin icine girilir ve
e

| -

Pansiyon Giris Tarihi ve Saati alanlari doldurularak ara¢ ¢ubugundaki " butonuna basilarak
kaydedilir.

izinden geri dondiginde o glinkl izinin yanindaki
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Sekil 20: Evci ve Carsi izni Girisleri
Ekran raporlari
Bu ekrandan asagidaki iki rapor alinabilmektedir;

Evci ve Carsi izin Listesi (Bos): Belletmen &gretmenlerin izine c¢ikan &grencilerin izin adres ve
zamanlarini alirken kullanabilecekleri 6grenci adlarini iceren bos devamsizlik gizelgesi olusturur.

Evci ve Carsi izin Listesi: istenilen tarihler arasinda sisteme islenmis Evci ve Carsi cikis kayitlarini
gosteren bir liste olusturur.
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2.13. Pansiyon Devamsizlik Girisi

Bu ekrandan pansiyonda yapilan yoklamalarin sonuglari sisteme girilmektedir. (Bkz. Sekil 21: Pansiyon
Devamsizlik Girisi)

Pansiyon yoklamalari giinliik olarak girilmektedir. Bunun icin Ogrenci Arama tablosundan istenilen

. . . . Listele -. e
kriterler girilip yoklamanin yapilacagi tarih segcilir ve butonuna basilir. Ogrenci Listesi
tablosunda kriterlere uygun égrenciler segilir. Evci ve Carsi izni Girisleri ekranindan segilen tarih igin
"Evci izni" girilmis 6grencilerin satirlari pembe renkte ve secim yapilamayacak sekilde olup izin detaylari
“Devamsizlik Durumu” kolonunda agiklanmaktadir.

izin kaydi olmayan &grencilerden yoklamalarda bulunmayan 6grencilerin tabloda isaretlenmesi
gerekmektedir.

NOT: Ogretmen Kullanicilari yonetici modiiliinden yetki verildigi takdirde devamsizlik giris kaydi
yapabilirler!

Pansiyon Devamsizhik Girigi OOK23008
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Sekil 21: Pansiyon Devamsizlik Girisi
Ekran raporlari
Bu ekrandan asagidaki iki rapor alinabilmektedir;

Pansiyon Devamsizlik Cizelgesi(Bos): Belletmen 6gretmenlerin yoklama alirken kullanabilecekleri, oda
numarasina gore sirali 6grenci adlarini iceren bos devamsizlik gizelgesi olusturur.

Pansiyon Devamsizlik Cizelgesi: istenilen tarihler arasinda sisteme islenmis yoklama kayitlarini
gosteren listeyi olusturur.
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